SO Y TE QUANG NGAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BENH VIEN SAN - NHI TINH Poc 1ap — Tu do — Hanh phic
S6: 40 € /QD-BVSN Quang Ngdi, ngay i3thdng 03 nam 2018
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy ché quan ly budng bénh va
budng thi thuét tai Bénh vién Sin - Nhi tinh Quang Ngai

GIAM POC BENH VIEN SAN - NHI TiNH QUANG NGAI

Cén clr Quy ché bénh vién dugc BO Y té ban hanh theo Quyet dinh s6
1895/1997/QDB-BYT ngay 19 thang 9 nim 1997 cia B trudng Bo Y té;

Cén ctr Quyet dinh s& 347/QD-UBND ngay 19/7/2016 cia UBND tinh
Quang Ngai v€ viéc ban hanh quy dinh chitc ning, nhiém vu, quyén han va co
cau t6 chirc cia Bénh vién San - Nhi tinh Quang Ngii;

Can ctr Quyet dinh sb 575/Qb - UBND ngay 26/10/2016 cua UBND tinh
Quang Ngii vé vigc sua doi, bo sung mot so diéu cua Quy dinh chuc ning,
nhiém vy, quyén han va co cu té chire ctia Bénh vién San - Nhi tinh Quang
Ngii ban hanh kém theo Quyét dinh sb 347/QD-UBND ngay 19/7/2016 cta
UBND tinh;

Theo dé nghi ctia Phong Ké hoach - Chi dao tuyén & Quan ly chét lugng,
QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché quan ly budng bénh
va buong thu thuft tai Bénh vién San - Nhi tinh Quang Ngii.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Diéu 3. Cac Ong (Ba) Trud ong cac khoa, phong va toan thé cong chirc, vién
chue, nguoi lao dong ctia Bénh vién, ¢4 nhén ¢6 lién quan chiu trich nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.
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- Nhu Piéu 3; e
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QUY CHE
QUAN LY BUONG BENH VA BUONG THU THUAT
(Ban hanh kem theo Quyet dinh s6406/OP-BVSN ngaystthdng nam 2018 cua
Gidm déc Bénh vién San - Nhi tinh Quang Ngdi

Piéu 1. Muc dich

Quy dinh théng nhat noi dung, qua trinh quan 1y budng bénh va budng thu
thuét theo diing quy ché ciia bénh vién.

Diéu 2. Quy dinh chung

1. Quan Iy budng bénh va budng thi thudt bao gdm:

a. Quan ly hoat dong chuyén mon.

b. Quan ly nguoi bénh.

c. Quéan ly nhéan lyec.

d. Quéan ly tu san.

2. Cac thanh vién trong bénh vién, ngudi bénh, gia dinh nguoi bénh phai
thuc hién tot quy ché quan Iy buong bénh, budng thii thuét.

Piéu 3. Quy dinh cu thé

1. Trach nhiém ciia cac thanh vién trong khoa diéu tri

a. Trudng khoa:

Quan ly moi hoat dong ctia khoa, chi dao va to chirc thuc hién cong tac
quéan 1y budng bénh, budng thu thuat.

b. Bac si diéu tri:

- Thuc hién chan doén, diéu tri ngudi bénh dugc phéan cong.

- Tham gia quéan ly budng bénh, budng thu thuit theo sy phan cong cla
truong khoa.

c. Piéu dudng trudng/hd sinh trudng khoa:

- Thuc hién cham s6c nguoi bénh toan dién.

- Quén 1y nhan luc diéu dudng, ho sinh, ho 1y trong khoa.

- Sép xép budng bénh ngin nip, vé sinh trat tu.

- Quan ly tai san phuc vu nguo1 bénh.

d. bidu dudng/hd sinh cham séc:

- Cham séc nguoi bénh toan dién.

- Quan ly budng bénh, budng thu thuét trong pham vi duoc giao.

e. Ho ly:

- Thuc hién vé€ sinh, trat tu, ngan nép trong khoa, budng bénh, budng thu
thuat.

- Phu diéu dudng/hd sinh chim séc, van chuyén ngum bénh khi can thiét.

2 Trlrong khoa c¢6 trach nhi€ém quan ly chuyén mon

a. T chuc day chuyén chin doan, didu tri va cham soc ngudi bénh theo
quy dinh.

b. Bao dam budng tiém, budng thu thuat, budng thay bang:
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- Co dh co s6 thude va dung cu cip ciu.

- Co du anh sang, dd nudc va phuong tién rira tay.

- C6 phéac do cap ciru va quy dinh k§ thuat bénh vién, déng thanh tap khong
treo 1én tuong.

c. Ta thube thuong truc:

- Dugc dat trong phong cép ctu ctia khoa.

- Pu co s6 thube va dung cu.

- C6 s6 giao nhan thube va dung cu.

d. Budng bénh:

- Bao dam co6 budng dé nguodi bénh nam, nit nim riéng va tré em nam
riéng.

- Bao dam vé sinh, trat tu, moi vat dung trong budng bénh dugc sap xép
theo quy dinh thong nhat.

- C6 bién dé s6 buong, tén béc si, diéu dudng/hd sinh va ho ly.

- Giuong bénh c6 bién sd, ti dau giuong, ghé ngo1

- Buong bénh c6 binh phong hodc rém che dé st dung cho nguoi bénh khi
can thiét.

- Phai bao dam 4m vé mua dong, mét vé mia he.

e. Budng hanh chinh khoa:

- Phai ¢6 bang tong hop hoat dong hang ngay, tinh hinh nhan luc, nguoi
bénh, thude.

- Bang phan cong thuong truc hang ngay.

- Bang cham céng.

- Tt va gia dé ho so, bénh an.

- C6 du loai s6, biéu thong ké béo cdo.

- C6 du ta, ban ghé lam viéc.

g. Co bang thong bdo dat tai noi moi ngudi déu c6 thé xem duoc: ndi quy
bénh vién, quy dinh vé y durc, quy dinh vé quyén loi va nghia vu ctia nguoi bénh
va gia dinh nguoi bénh d6i v6i bénh vién, quy dinh vé vién phi, vé bao hiém y
té.

h. Cé budng va phuong tién tuyén truyén, gido duc stc khoe cho ngudi
bénh.

i. C6 budng tim, budng vé sinh, budng thay quin 4o cho céc thanh vién
trong bénh vién va ngudi bénh.

k. Co buéng dé co rira, téy ué va cét gilr dung cu vé€ sinh, sép Xép trat tu.

3. Quan ly nguoi bénh

a. Trudng khoa va didu dudng trudng/hd sinh trudng khoa cé trach nhiém:

- Quan 1y s luong nguoi bénh hang ngay trong khoa, nguoi bénh hién co,
sé tir vong, ra vién, chuyen khoa, chuyén vién, vao vién; sb ngudi bénh ning,
ngudi bénh can cham soc cap 1.

- T6 chiic hop vOi nguoi bénh va gia dinh nguoi bénh dé thu nhén va giai
quyét y kién gop y vé cong tac didu tri, chdm séc va phuc vu ngudi bénh.

b. Béc si diéu tri va diéu dudng/ho sinh chim séc ¢6 trach nhiém:



- Pho bién ndi quy budng bénh va don dbe, giam sat nguodi bénh thue hién
ndi quy.

- Theo di dién bién bénh, diéu tri va cham soc ngudi bénh toan dién.

4. Quan ly nhan lyec

Trudéng khoa va diéu dudng trudng/hd sinh trudng khoa ¢é trach nhiém:

a. Lap bang phan cong nhiém vu cu thé cho ting thanh vién trong khoa.

b. Lap bang phan cong thuong truc dé trudng khoa duyét.

c. Theo doi gio cong, ngay cong hang ngay.

d. Tong hop ngay cong hang thang duoc truéng khoa ky xéc nhan dua |
phong T6 chiic can bd va luu tai khoa.

5. Quan ly tai san

Moi thanh vién trong khoa phai dac biét chu y thuc hién quy ché quan 1y va
su dung vat tu thiét bi y té.

Piéu 4. T6 chire thuwe hién

Cian clr quy ché nay, truong cac khoa, phong trién khai té chire thuc hién
theo ding ndi dung quy dinh.

Trudng cac khoa, phong ¢6 trach nhiém quan triét timg vién chuc thye hién
ding quy ché nay; thuong xuyén kiém tra, nhic nhd va giam sat thuc hién tdt
quy ché nay. Néu phat hién vi pham phai kip thoi bao co 1anh dao bénh vién dé
xt ly ky ludt theo quy dinh.

Trong qua trinh t6 chirc thuc hién, néu c& vudng mic, cac khoa, phong ¢ y
kién bang van ban gl v& phong Ké hoach - Chi dao tuyén va Quan ly chét
luong dé tong hop, béo cao cho Ban Giam dbc xem xét, chi dao pht hop./.



