"SOY TE QUANG NGAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BENH VIEN SAN — NHI TINH Pic 1ap — Tu do — Hanh phuc
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QUYET DINH

V/v ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat ddng ciia khoa Dinh dudng

Can ctr Thong tu sé 08/2011/TT-BYT ngay 26/01/2011 cta By Y té vé
huéng dan cong tac dinh dudng tiét ché trong bénh vién;

Can ctr Quyét dinh s 6858/QD-BYT ngay 18/11/2016 cia Bo trudng Bo
Y té vé viéc ban hanh Bd tiéu chi chat lugng bénh vién Viét Nam;

Can cir Quyét dinh s6 347/QD-UBND ngay 19 thang 7 nim 2016 cua
UBND tinh Quang Ngii vé viéc ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén
han va co cdu to chuc cua Bénh vién San — Nhi tinh Quang Ngii;

Can ¢ Quyét dinh s6 575/QD-UBND ngay 26 thang 10 nam 2016 cla
UBND tinh Quéang Ngai vé viéc stra ddi, bd sung mot sd diéu cua Quy dinh chire
nang, nhiém vuy, quyén han va co ciu t6 chtc ctia Bénh vién San — Nhi tinh
Quang Ngii ban hanh kém theo Quyét dinh s6 347/QD-UBND ngay 19/7/2016
cia UBND tinh;

Xét theo d& nghi cia Trudng khoa Dinh dudng,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché t6 chire va hoat dong
ctia khoa Dinh dudng thudc Bénh vién San — Nhi tinh Quang Ngai.

Pidu 2. Quyét dinh nay 6 hidu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Ban Giam dbc Bénh vién, lanh dao cac khoa 1am sang, khoa Dinh
dudng va cac ca nhan cé lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: GIAM POC
- Nhu biéu 3; ~

- bang Website BVSN;
-Luu: VT, KHTH.

Nguyén Pinh Tuyén



SO Y TE QUANG NGAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BENH VIEN SAN — NHI TiNH Déc lap — Tw do — Hanh phic

HOA DINH DUONG
/ SN ngay2 thdangd nam 2018
ctia Gidm doc Ben ‘ ?}MS ] hi tinh Quang Ngdi)

CHUONG 1
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Vij tri

Khoa Dinh dudng la khoa can lam sang> thuoc Bénh vién San - Nhi tinh
Quang Ngi, chiu sy quan 1y va chi dao truc tiép ctia Giam d6c Bénh vién.

Diéu 2. Vai tro

La don vi dau mdi trién khai va tham muu cho Ban Giam déc Bénh vién,
Hoi déng Khoa hoc — K§ thut Bénh vién vé cong tac dinh dudng.

Tham muu thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc Giam doc Pho Giam
déc phu trach chuyén moén phan céng.

Ditu 3. Quyét dinh hoat dong cua khoa Dinh dudng

1. Hoat dong cta khoa Dinh dudng dugc tudn theo quy ché nay véi chirc
nang, nhiém vy va quyén han quy dinh cu thé tai Didu 4 va Didu 5.

2. Giam dbc Bénh vién co quyén bd nhiém, bai nhiém, mién nhiém hoac
thay thé thanh vién khoa Dinh dudng.

o ; CHUONGII )
CHUC NANG, QUYEN HAN, NHIEM VU CUA KHOA DINH DUGNG

Dicu 4. Chirc nang cia khoa Dinh dudng

1. La don vi ddu méi, tham muu, lap ké hoach va tb chuc thuc hién cong
tac dinh dudng ctia Bénh vién.

2.TH chtre thue hién cong tac ddo tao, nghién ciru khoa hoc, chi dao tuyén

va tap huén vé cong tac dinh dudng cho ddi ngfi can bd, nhan vién y té cia Bénh
vién.

Pitu 5. Quyén han cua khoa Dinh duéng
1. Tham muu cdng tac dinh dudng ciia Bénh vién.

2. Thuc hién cac nhiém vu ctia Bénh vién khi duoc Giam ddc Bénh vién,
Phé Giam dbc phuy trach chuyén mon phéan cong.



Pi¢u 6. Nhiém vu ciia khoa Dinh dudng

1. Tham muu Gidm dbc Bénh vién xdy dung ké hoach va noi dung hoat
dong dinh dudng trong Bénh vién, sau d6 trinh Gidm doc xem xét phé duyét va
trién khai thuc hién.

2. Tham muu Gidm dbc Bénh vién t6 chic hoat dong tu van, kham bénh,
chita bénh, diéu tri dinh dudng cho nguoi bénh diéu tri ndi tri va ngoai tra theo
quy dinh cua phéap luat.

3. Tham muu Giam doc Bénh vién t6 chtrc hoat dong bép dinh dudng dé
cung cap suat dn bénh ly, suat an thuong va cac nhu cau hop phép, chinh dang
cua nguoi dan.

4. Tham muu Giam doc Bénh vién (6 chire hoat dong ki€m tra an toan ve¢
sinh thuc pham; giam sat cac hoat dong li€n quan an udng va budn ban thue

pham trong khudn vién Bénh vién, theo ding tham quyén va quy dinh cia phap
luat.

5. Tham muu Giam déc Bénh vién phdi hop voi T6 truyén thong gido duc
strc khoe Bénh vién t6 chue hoat dong gido duc truyen thong vé dinh dudng, an
toan vé sinh thuc pham, t6 chirc hoi thao, géc truyén thong tai phong kham Dinh
dudng va tai cac khoa lam sang cua Bénh vién.

6. Tham muu Giam d6c Bénh vién to chuc hoat dong hodc ph01 hop 6
chirc dao tao, huan luyén, tap huin, bdi dudng vé dinh dudng cho cac dbi tuong
theo quy dinh phép luat hién hanh.

7. Tham muu Giam ddc Bénh vién thuc hién danh gia viéc tuan thu céc
quy dinh va hudng dan vé dinh dudng cia BO Y t&, S& Y t€ tinh Quang Ngai.

8. Tham muu Gidm doc Bénh vién dé xuat, xay dung, chinh sta va bd
sung quy ché, hoat dong cia Bénh vién.

9. Tham muu Gidm dbc Bénh vién xay dung, td chure thuc hién céc noi
dung khac khi dugc Gidm doc phan cong.

) ) ) B CHUQN G I ) 5
CO CAUTO CHUC, TIEU CHUAN CHI‘TC DANH, CHUC NANG,
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CAC THANH VIEN TRONG KHOA

Diéu 7. Co cu tb chirc khoa Dinh dudng

Co céu to chirc va vi trf viée 1am gém 03 nguoi: Phu trach khoa (01
nguoi), Diéu dudng khoa (02 nguoi).

Piéu 8. Tiéu chuin chitc danh cia khoa Dinh dudng
1. Tiéu chuén chung
a) Pam bao cac tiéu chudn chung theo quy dinh cta phap luat hién hanh.

b) Nhén vién khoa Dinh dudng la nhiing nguo6i c6 du nang luc va da dugce
dao tao (hoac kién thic vé hoat dong quan ly nha nudc, hoat dong quan ly chat



lu:orng bénh vién hodc hoat déng dinh dudng) va duge bd nhiém theo Quyét dinh
b6 nhiém ctia Giam dbe Bénh vién.

2. Tiéu chuén chirc danh d6i v6i cac thanh vién ciia Khoa Dinh dudng

a) Phu trach khoa: cin ct theo quy dinh ctia Gidm dbc S¢ Y té tinh Quang
Ngéi va phép luat hién hanh.

b) Piéu dudng trudng khoa: cin cir theo quy dinh ctia Giam doc S¢ Y té
tinh Quang Ngai va phap luat hién hanh.

¢) Diéu dudng khoa: cin ct theo quy dinh ctia Giam dbc S¢ Y té tinh
Quang Ngai va phap luat hién hanh.

Di¢u 9. Chirc ning, nhiém vu, quyén han cia cic thanh vién khoa
Dinh dudng

1. Phu trach khoa Dinh dudng
1.1. Nhiém vu

a) To chirc thuc hi¢n day du cac nhiém vu ctia Khoa Dinh dudng va chiu
trach nhiém vé hoat dong cua khoa Dinh dudng theo chi dao cua Gidm ddc Bénh
vién va Pho Gidm dbc phu trach chuyén mon.

b) Tham muu Gidm dbc Bénh vién xdy dung va ban hanh ké hoach hoat
dong khoa Dinh dudng theo thang, quy, 6 thang va ca nim cho toan Bénh vién.

¢) Tong két, bao céo hoat dong ctia khoa Dinh dudng, két qua cong tic
dinh dudng tai Bénh vién.

d) Ho tro va tham muu Giam déc bénh vién thanh 1ap, t§ chirc hoat dong
va chi dao thanh vién ‘mang ludi dinh dudng tai cac khoa, phong thyc hién de
an, ké hoach ctia cac cép, cua Bénh vién vé dinh dudng.

d) Tham muu Giam déc Bénh vién té chirc thuc hién céc chuong trinh
hoat déng trong diém vé dinh dudng.

¢) Tham gia danh gia mang cong tac dinh dudng cua Bénh vién; phéi hop
chit ché véi cac khoa, phong dé thuc hién chdm soéc dinh dudng va bdo dam an
toan thuc pham trong Bénh vién; phdi hop t6 chiic nghién ctru khoa hoc, dao
tao, chi dao tuyén vé dinh dudng.

f) Tham muu Giam déc Bénh vién kiém tra, dén déc, chi dao viéc thuc
hién cac quy dinh chuyén mén vé dinh dudng va an toan thuc pham cho nguoi
bénh. Kiém tra céc quang cdo, cung cip va st dung céc san phim dinh dudng
nhu: sita va cac loal thuc pham dinh dudng bd sung, thuc pham chirc nang, thyc
pham ché blen san trong Bénh vién; bao cdo kip thoi véi Ban Giam déc Bénh
vién khi xuét hién bénh truyén nhiém trong thuc pham.

g) Tham muu céc ndi dung khéc theo su phan céng cia Gidm doc Bénh
vién va Phé Giam déc phu trach chuyén mén.



1.2. Quyén han

a) Kiém tra va yéu cau céc khoa phong, cd nhan thuc hién dung quy dinh
dinh dudng, ché do an bénh li cho nguoi bénh theo quy dinh cua phép luat hién
hanh.

b) DPé xuit voi Gidm déc Bénh vién viéc khen thudng, ky luat ddi véi ca
nhan, tap thé trong thyc hién nhiém vu khoa Dinh dudng.

¢) Thuc hién cac quyén han chung cua phu trach khoa, bac si kham bénh
va bac si diéu trj khi tham gia cong tac phdi hop lién quan.

d) Yéu cau cac don vi, ca nhan nglng cung cap dich vu n uong néu vi
pham cac quy dinh vé an toan vé sinh thuc phdm va bao cdo Giam doc Bénh
vién dé ¢6 bién phap xu lf kip thoi.

d) Tham gia Hoi dong thude - diéu tr1 Bénh vién va cac hoi d@)ng co lién
quan trong Bénh vién.

. e) Phéi ‘hop voi khoa Dugce va céc don vi ¢6 lién quan trong tham muu, dé
xudt mua thude va céc san pham hd trg dinh dudng (céc dung dich dam, duong,
béo, chét khoang, ...).

2. Nhén vién khoa Dinh dudng 1a Bac si dinh dudng

2.1. Nhiém vu

a) Kham bénh, tu van va diéu trj cac bénh lién quan dén dinh dudng bang
ché d6 an theo bénh ly, pht hop véi tinh trang stc khoe ctia ngudi bénh diéu tri
ndi tru va ngoai tru.

b) Ap dung ché d6 an va xdy dung thuc don phu hop véi tinh trang dinh
dudng va bénh ly ctia ngudi bénh.

¢) Hoi chan vdi céc khoa 14m sang dé hd trg dinh dudng khi ¢6 yéu cau.

d) Truyén théng gido duc dinh dudng va an toan thuc phdm cho cac dbi
tugng trong Bénh vién.

d) Nghién ctru, xay dung, danh gia hidu qua cac ché do an va san phdm
dinh dudng.

e) Tham gia kiém tra cong tic dinh dudng va viéc cung cdp céc san phdm
dinh dudng theo quy dinh.

f) Tham gia nghién ctru khoa hoc, dao tao, chi dao tuyén vé dinh dudng.

g) Phéi hop chét ch& voi cac khoa 1am sang dé dam bao ngudi bénh duoc
nuodi duong va didu trj bang ché d6 dinh dudng pht hop. HS tro béc si diéu tri

trong viée lap ké hoach can thiép dinh dudng cho cac trucmg hop suy dinh
dudng hodc can hd trg dinh dudng.

2.2. Quyén han

a) Thuc hién cac quyén han chung ctia bac st kham bénh va bac si diéu tri
khi tham gia cong tac lién quan.



b) Xay dung ché d6 an bénh ly cho timg loai bénh.

¢) Ky duyét ché do thuc don theo dé nghi cua cac khoa 1am sang.

d) Dé nghi tam dinh chi st dung thuc pham khong ding ché do6 an udng
bénh ly, khong dam bdo ti€u chuan vé sinh an toan thuc pham va bao cao dé
xem x¢€t xur ly.

3. Diéu dudng truéng khoa

3.1. Nhiém vu

a) Thuc hién nhiém vu chung cta diéu dudng trudong khoa theo quy dinh
hién hanh.

b) Giup phu trach khoa thuc hién nhiém vu cta khoa va duy tri hoat dong
cua mang ludi dinh dudng,.

¢) Kiém tra don ddc viée thue hién céc quy dinh vé dinh dudng cho ngudi
bénh, an toan v¢ sinh thuc pham trong Bénh vién.

d) Thuc hién nhimg nhiém vy khac theo sy phan cong cua phuy trach khoa
trong pham vi tham quyén dugc Giam déc Bénh vién giao.

3.2. Quyén han

a) Thuc hién quyén han va nhiém vu cta diéu dudng truong khoa theo
quy dinh hién hanh.

b) Nhic nhd va yéu ciu céc ca nhan, tip thé thuc hién quy dinh vé an toan
v¢ sinh thuc pham va thuc hién ché do an bénh ly cho nguoi bénh trong Bénh
vién.

4. Pitu dudng khoa

4.1. Nhiém vu

a) Thuc hién nhiém vu chung ciia diéu dudng theo quy dinh hién hanh.

b) Gitp phu trach khoa thuc hién nhi€ém vu cta khoa va duy tri hoat dong
ciia mang ludi dinh dudng.

C) Kiém tra don ddc viée thuc hién cac quy dinh vé dinh dudng cho nguoi
bénh, an toan vé sinh thuc pham trong Bénh vién.

d) Thuc hién nhfxr‘lg nhi€ém vu khé,c theo sy phan cong cua phu trach khoa
trong pham vi tham quyén dugc Gidm doc Bénh vién giao.

4.2. Quyén han
a) Thuc hién quyén han va nhiém vu cua diéu dudng trudng khoa theo
quy dinh hién hanh.

b) Nhéc nhd va yéu cau céc ca nhén, tap thé thuc hién quy dinh vé an toan
vé sinh thuc pham va thuc hién ché do @n bénh ly cho ngudi bénh trong Bénh
vién.



CI:IUO'NG 1A% )
HOAT DPONG CUA KHOA DINH DUONG

Di€u 10. Mo ta cong viéc - Vi tri viéc lam cia cac thanh vién khoa
Dinh dudng

1. Truwong khoa

a) Phu trach chi dao chung, diéu hanh, phu trach khoa, cac nhan vién truc
thudc t6 chure thuc hién nhiém vu thudc khoa Dinh dudng ciia Bénh vién.

b) Phu trach tham muu cong tac can bd dbi voi khoa Dinh dudng Bénh
vién.

¢) Chiu trach nhiém trudc Giam déc Bénh vién vé hoat dong khoa Dinh
dudng va céc cong tac khac khi dugce phan cong.

2. Pho trudong khoa

a) Tham muu cho Truong khoa diéu hanh t6 chuc thye hién nhiém vu cua
khoa Dinh dudng; chiu trach nhiém trudc Trudong khoa vé cac ndi dung cong
viéc duge phan cong, trinh Giam doc Bénh vién xem xét, ky duyét.

b) Tham muu cho Truong khoa, diéu hanh va thyc hién nhiém vu cua
khoa Dinh dudng.

¢) Tham muu cho Trudng khoa cac bao cao tong két, hoat dong dinh
dudng trong mang ludi dinh dudng tai cac khoa.

d) Tham muu cbng tac kiém tra, giam sat, hd tro mang luéi dinh dudng
tai cac khoa, phong thuc hién cac dé an dam béo cai tién hoat dong dinh dudng.

d) Tham muu ké hoach cho Trudng khoa dé trinh Giam déc Bénh vién vé
hoat dong khoa Dinh dudng hang thang, hang quy, hang nam.

e) Thuc hién céc nhiém vu khéc theo phan cong ctia Trudng khoa.
3. Di¢u dudng trudng khoa

a) Thuc hién nhiém vy chung cua diéu dudng trudng khoa.

b) Gitp Trudng khoa thuc hién cac nhiém vu cua khoa.

¢) Giap Trudng khoa 14p ké hoach quan li trang thiét bi, st dung vat tu
tiéu hao, hoa chat phuc vu cho hoat dong chuyén mon tai khoa.

d) Tham gia xdy dung cac quy dinh, quy trinh dinh dudng va kiém tra,
giam sat thuc hién.

d) Thuc hién cac nhiém vu khéac theo sy phan cong cuia Trudng khoa.
4. Nhan vién khoa

Nhiém vu chung doi vai cac nhan vién cua khoa Dinh dudng:



a) Tham muu thuc hién céc ndi dung duoc phan cong cho lanh dao phong,
to chtrc thuc hién nhiing nhiém vu cua khoa Dinh dudng. Chiu trach nhiém
trudc Truong khoa cac ndi dung cong tac duge phan cong.

b) Tham muu thye hién cong tac theo ddi, kiém tra, thu thap, phan tich va

luu trlt cac dit liéu lién quan dén dinh dudng.
~ ¢) Thuc hién giam sat, phat hién, theo doi, tong hop tinh hinh lién quan

dén dinh dudng tai cac khoa phong.

d) Quan li trang thiét bi, vat tu, héa chat phuc vu cho hoat dong chuyén
mon dugc phan cong.

d) Tham gia tap huan, boi dudng vé dinh dudng.

e) Thuc hign cac nhi¢m vu khac theo su phan cong cua Trudng khoa.

) i CHUONG V i ,

CHE PO LAM VIEC VA QUAN HE PHOI HQP CONG TAC

biéu 11. Quy dinh vé ché dd lam viée

1. Ché db hdi hop

a) Lanh dao va cac nhan vién khoa Dinh dudng tuan thi lich hop theo ké

hoach chuong trinh va cac cudc hop khac c6 lién quan khi duge Gidm doc Bénh
vién phan cong.

b) Tuy theo tinh chét va ndi dung cudc hop, khoa Dinh dudng tong hop y
kién ket luan cudc hop, thuc hién quy trinh tham muu cho Giam doc Bénh vién
gui cac don vi va ca nhan lién quan.

¢) Truong khoa Dinh dudng thuc hién va bdo cdo lich giao ban va noi
dung giao ban ctia khoa vdi Gidm doc Bénh vién theo quy dinh.

2. Ché dd bao cdo

a) Khoa dinh dudng c¢6 trdch nhiém tham muu, bdo cdo cong tdc theo quy
dinh va theo phan cong cia Gidm doc Bénh vién.

b) Céac béo cao va cac van ban tham muu sau khi dugc ky duyét phai dugc
luu trlr 01 ban tai khoa Dinh dudng.

Pi¢u 12. Quan hé phdi hop cong tac

1. P6i v6i cac phong chirc nang, cac khoa va cac Hoi dong, Ban truc
thuoc Bénh vién

a) Phdi hop véi cac don vi tham muu cho Gidm dbc Bénh vién t6 chic
thuc hién nhiém vu khoa Dinh dudng hoac cac ndi dung cong tac khic cua khoa
Dinh dudng khi dugc phéan cong.

b) Trong qua trinh phéi hop cbng tac, cac don vi truc thudc Bénh vién

phai tudn thu cac quy trinh cong tac cua Bénh vién dé thyc hién tét nhiém vu
dugc giao.



2. Doi voi Pho Giam doc phu trach

a) Chiu trach nhiém tham muu, bdo cdo cong tac thuc hién céc ndi dung,
phan viéc, mang cong tac, nhiém vu khoa Dinh dudng vdi Pho Gidm doc phu
trach chuyén mon.

b) Thuc hién cac nhi€ém vu khac khi c6 sy phan cong cia Phd Gidm doc
phu trach chuyén mon.

3. Doi voi Giam doc

a) Chiu trach nhiém tham muu, bao cao cong tac thuc hién cac ndi dung,
phan viéc, mang cong tac, nhiém vu khoa Dinh dudng theo ké hoach chuong
trinh trong ndm va chap hanh, trién khai thuc hién céac két luan cua Giam doc.

b) Thuc hién cac nhiém vu khac khi ¢6 sy phan cong cia Giam doc.

4. Doi voi cac don vi khac

Trong qua trinh phdi hop cong tic vai cac don vi truc thude Bénh vién
néu c6 phat sinh mdi quan hé cong tac khong co tién 18, khong co quy dinh thi
béo cao Giam ddc xem xét, cho y kién chi dao.

Diéu 13. T6 chire thwe hién

1. Can ctr Quy ché nay, lanh dao khoa Dinh dudng co trach nhiém trién
khai thuc hién va xay dunqg Quy ché lam viéc trong ndi bd khoa, trong do co su
phéan cong nhiém vu cy thé cho ting can by, nhan vién trong khoa.

2. Trong qua trinh thyc hién, néu can stra ddi, bd sung ndi dung Quy ché
ndy, lanh dao khoa Dinh dudng d€ nghi, c¢6 sy tham khéao v6i lanh dao phong
KH-CDT&QLCL trudc khi trinh Giam doc Bénh vién xem xét, quyét dinh.

3. Giam dbc Bénh vién, phong KH-CDT&QLCL Bénh vién c¢o6 trach
nhiém theo doi, don doc viée thuc hién Quy ché nay./.



