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Sé:

O

: Z3/QD-BVSN Qudng Ngdi, ngay ¢4 thang § nam 2017
QUYET DINH

Vé viéec Ban hanh Quy dinh tiéu chuén, quy trinh tuyen dung lao dong
bing hinh thirc hop dong

GIAM POC BENH VIEN SAN - NHI TINH QUANG NGAI

Can ct Quyet dinh sé 347/QD-UBND ngay 19/7/2016 cia UBND  tinh
Quang Ngai vé viée ban hanh quy dinh chtc nang, nhiém vu, ouven han va co ciu
td chirc cua Bénh vién San - Nhi tinh Quang Ngai;

Can cir ()mct dinh so q75/QD UBND ngay 26/10/2016 cua UBND tinh vé
viée sua ddi, bd sung mot sd dicu ctia Quy dinh chiic ndng, nhiém vu, quyén han va
co cau t6 chic ctia Bénh vién San — Nhi tinh Quang Ngéi ban hanh kem theo Quyét
dinh s6 347/QD-UBND ngay 19/7/2016 ctia UBND tinh;

Cén ctr Luat lao dong s6 10/2012/QH 13;

C#n i Nghi dinh s6 05/2015/ND-CP ngay 12/01/2015 ctia Chinh pht quy dinh
chi tiét va hudéng dan thi hanh mot s6 ndi dung ctia Bé Luét lao dong;

Can ct Thong tu 47/2015/TT-BLDTBXH ngay 16/11/2015 huéng dan thuc
hién mot s6 didu vé& hop dong, ky luat lao dong, trach nhiém vat chét ctia Nghi dinh sb
05/2015/ND-CP ngay 12/01/2015 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét va hudéng dan thi
hanh mét sb noi dung ctia Bo Luét lao dong;

Theo dé nghi ctiia Trudng phong T chiic can bd Bénh vién,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh tiéu chuén, quy trinh

tuyén dung lao dong bang hinh thirc hop dong tai Bénh vién San - Nhi tinh Quang
Ngai”.

Diéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tur ngay ky.

Piéu 3. Cac 6ng (ba): Trudng cac khoa, phong trong bénh vién va cén bd,
cong chuce, vién chire, ngudi lao dong ctia Bénh vién San — Nhi tinh Quang Ngai
chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Piéu 3;

- GDb, cac PGP BV;
- Luu: VT, TCCB.
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CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Pitu 1. Pham vi di¢u chinh va doi twong ap dung

Quy dinh vé cong tac tuyén dung hop dong lao dong.

Qa} dinh nay &p dung d6i voi tat ca nguoi lao dong chua hodc khong qua thi
tuyén, ky hop dong lao dong véi Bénh vién San — Nhi tinh Quang Ngai.

Diéu 2. Giai thich tir ngir

“ Tuyén dung” 1a viéc lya chon nguoi co phém chét, trinh do va nang luc vao
Jam viéc tai Bénh vién.

“Hop dong lao dong” la su thoa thudn gilta nguoi lao dong va nguoi s
dung lao dong vé viée lam c6 tra luong, diéu kién lam viéc, quyén va nghia
vu ctia moi bén trong quan hé lao dong.

Piéu 3. Nguyén tic chung

1. Hop dong lao dong phai can cir vao nhu cau cong téc cia Bénh vién. Chi
hop d@)ng lao dong vao nhiing vi tri viéc lam con thiéu ma Bénh vién khong thé
phén cong dugce ngudi dam nhiém.

2. Bién ché hién c6 ctia Bénh vién khong dam nhiém hét khdi luong cong tac
dugc phan cong.

3. Nguoi duge ky Hop dong lao dong phai dam bao yéu cau vé trinh do
chuy€n mon, nghi€p vu phu hop véi vi trf viée lam va dép ing duoc ngay yéu
cau cua cong viéc.

CHUONG II
TUYEN DUNG HQP PONG LAO PONG
Piéu 4. Hinh thirc Hop ddng lao dong

Cén ctr nhu cau cong tac va diéu kién thuc t&, Bénh vién thuc hién ky két Hop
dong lao dong gom 03 hinh thire nhu sau:

1. Hop dong lao dong khoéng xéc dinh thoi han: Hop dong lao dong khong
xé4c dinh thoi han 13 hop ddng ma trong do hai bén khéng xac dinh thoi han,
thoi diém chidm dat hiéu luc cua hop ddng.



2. Hop ddng lao dong xéc dinh thoi han: La hop ddéng ma trong d6 hai bén
Xac dmh thoi han, thoi diém chdm dat hiéu luc ciia hop dong trong khoang
thoi gian tir du 12 thang dén 36 thang.

3. Hop dong lao dong theo mua vy hodc theo mdt cong viéc nhét dinh ¢6
thoi han dudi 12 thang.

Piéu 5. Lap nhu ciu tuyén dung

Can ctr vao nhiém vu coéng tdc nam ké hoach, sb lugng va trinh do nhan
vién hign co, vao thang 12 hang ndm hogc khi dot xuét ¢ nhu cau vé nhan su,
Lanh dao cac khoa, phong dang ky nhu cau tuyén dung chuyén vé phong To
chirc can bo cua bénh vién tong hop tham muu.

G'ém doc Bénh vién cdn cur nhiém vu cong tac nam ké hoach giao cho

phong TCCB chuén bj ngudn nhan fye.

Dicu 6. Xem xét, danh gia lai nhu cau, tong hop va lap ké hoach tuyén
dung.

Sau khi tong hop nhu cdu tuyén dung cla cac khoa, phong, Lanh dao
phong TCCB ¢6 trach nhiém xem xét, tu van, danh gia lai nhu cau tuyén
dung, bao cao Giam dbc bénh vién xem xét. Néu thiy khong can thiét tuyén
dung, Truong phong TCCB trao d6i va thong bao rd ly do véi cac khoa,
phong c6 nhu cau tuyén dung.

Néu thay can thiét tuyén dung, Trudng phong TCCB tong hop nhu cau vao
ké hoach tuyén dung trinh Giam dbc bénh vién phé duyét. Néu cac nhu cau
tuyén dung phét sinh dot xuat, khong ndm trong ké hoach thi cac buéc thuc
hi¢n cling tuong tu nhu trén va thay thé ban ké hoach tuyén dung 1a to trinh
tuyen dung cua phong TCCB (nfi dung cfing bao gom cac van dé nhu trong

ké hoach tuyén dung), lanh dao phong TCCB kiém tra va trinh Gidm ddc
bénh vién phé duyét.

Piéu 7. Giam d6c bénh vién phé duyét ké hoach tuyén dung

Can ¢t vao nhu cu cong viéc, du kién phét trién nguon nhéan luc ctia Bénh
vién, ké hoach cong tac trong nam tiép theo..., Giam ddc bénh vién phé duyét
ké hoach tuyén dung va chuyen phong TCCB de thuc hién. Truong hop Giam
ddc bénh vién xem xét thiy ké hoach tuyen dung chua phu hop, can b sung,
stra d6i thi chuyén lai phong TCCB dé bd xung, stra ddi cho phtt hop.

Piéu 8. Thong bao tuyén dung, tlep nhén hd so.

Ké hoach tuyén dung co thé duoc thuc hién chung trong nam hogc thue
hién theo timg dot pht hop véi nhu cau tuyén dung. Trudc mdi dot tuyén
dung 30 ngay phong TCCB trinh Giam d6c bénh vién Thong béo tuyén dung,

Phong TCCB ding théng bao tuyén dung trén Website ctia bénh vién, trén
phuong tién thong tin dai ching.

Thong bao tuyén dung bao gom céc ndi dung:

2



- Vi trf tuyén dung

- Diéu kién ctia nguoi dang ky du tuyén

- Hd so du tuyén

- Thoi han va dia Chém nop ho so

- Cac yeu cau khac (neu c0O)

Phong T4 chic cén bd 1a don vi tiép nhan va kiém tra ho so dang ky du
tuyen clia cac Gmg vién. Trong hd so du tuyén tng vién bat bude phai dién
ddy du cac théng tin vao mau Iy lich Gng vién.

Pitu 9: Tiéu chuin tuyén dung lao dong theo vi tri viéc lam

1. Duoc st dai hoc

+ Co trinh do chuyén mon dai hoc duge tr6 1én

+ Co trinh do ngoai ngir bac 2 (A2) tr6 1én theo quy dinh tai Thong tu
s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24 thang 01 nam 2014

+ Co6 trinh d tin hoc dat chuan k¥ nang str dung cong nghé thong tin co
ban theo quy dinh tai Thong tu 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 nam
2014.

2. Dugc s cao dang, trung cd’p

+ C6 trinh d6 trung cdp dugce trd 1én

+ Co trinh dd ngoai ngtt bac 1 trd lén theo quy dinh tai Thong tu s6
01/2014/TT-BGDDT ngay 24 thang 1 nam 2014.

+ (€6 trinh d0 tin hoc dat chudn k¥ ning st dung cong nghé théng tin
co ban theo quy dinh tai Thong tu 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 nam
2014.

3. Piéu dutng, HY sinh, ky thudt vién

+ C6 trinh d6 trung cdp chuyén nganh (didu dudng, ho sinh, k¥
thudtvién y) tr¢ 1én;

+ C6 trinh dd ngoai ngir bac 1 trd 1én theo quy dinh tai Thong tu s6
01/2014/TT-BGDDT ngay 24 thang 1 nam 2014.

+ C6 trinh dd tin hoc dat chuén k¥ ning st dung cdng nghé thong tin co
ban theo quy dinh tai Thong tuw 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 théng 3 nam
2014.

4. Cur nhan cong nghé sinh hoc

+ C6 trinh d6 chuyén moén dai hoc chuyén nganh Cong nghé sinh hoc
trd 1én

~ + Co trinh do ngoai ngit béc 2 (A2) tré 1én theo quy dinh tai Thong tu
s0 01/2014/TT-BGDDT ngay 24 thang 1 nam 2014.

+ C6 trinh dd tin hoc dat chuan k¥ ning str dung cong nghé thong tin co
ban theo quy dinh tai Thong tu 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 nam
2014.

5. Cur nhdn moéi truong

+ Co6 trinh d¢ dai hoc nganh moi trudng

, + C6 trinh do ngoai ngflt bac 2 (A2) trd 1€n theo quy dinh tai Thong tu
s0 01/2014/TT-BGDDT ngay 24 thang 01 nam 2014
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+ C6 trinh d6 tin hoc dat chuan k¥ nang st dung cong nghé thong tin co
ban theo quy dinh tai Thong tu 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 ndm
2014.

6. Van thu luu trir

+ C6 trinh dd trung cap chuyén nganh vén thu trd 1én ’

+ C6 trinh dd ngoai nglt bac 1 trd 1én theo quy dinh tai Thong tu so
01/2014/TT-BGDDPT ngay 24 thang 1 ndm 2014.

+ Co trinh do tin hoc dat chuén k§ niang st dung céng nghé thong tin co
ban theo quy dinh tai Thong tu 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 nam
2014.

7. Thu quy

+ (o trinh d§ cao dang chuyén ngang tai chinh — ké toan tro ién

+ C6 trinh d6 ngoai ngit bac 1 tré Ién theo quy dinh tai Thong tu sO
01/2014/TT-BGDDT ngay 24 thang 1 nam 2014.

+ (6 trinh d tin hoc dat chuan k¥ nang st dung cong nghé thong tin co
ban theo quy dinh tai Thong tu 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 nam
2014.

8. Ky su (dién-dién tu-co dién tuw/cong nghé thong tin/thiét bi y té)

+ C6 trinh d6 chuyén nganh (dién-dién ti-co dién tiu/cong nghé thong

tin/thiét bi y té) tré 1én

+ C6 trinh d§ ngoai nglt bac 2 (A2) tr¢é 1én theo quy dinh tai Thong tu
s6 01/2014/TT-BGDPT ngay 24 thang 01 nam 2014

+ C6 trinh db tin hoc dat chuan k¥ ning st dung cong nghé thong tin co
ban theo quy dinh tai Thong tu 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 nam
2014.

9. Ké todn vién

+ C6 trinh d6 Cao dang tai chinh — ké toan tr& 1én

+ C6 trinh d§ ngoai ngft bac 1 trd 1én theo quy dinh tai Thong tu s6
01/2014/TT-BGDDT ngay 24 thang 1 nam 2014.

+ Co6 trinh d¢ tin hoc dat chuan k¥ ning st dung cong nghé thong tin co
ban theo quy dinh tai Thong tu 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thdng 3 nim
2014. :

10. Thu ky y khoa

+ C6 trinh d6 cao dang chuyén nganh Vs

+ C6 trinh d§ ngoai ngit bac 1 trd 1én theo quy dinh tai Thong tu sb
01/2014/TT-BGDDT ngay 24 thang 1 nam 2014.

+ C6 trinh d9 tin hoc dat chuan k¥ ning st dung cong nghé thdéng tin co
ban theo quy dinh tai Théng tu 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 niam
2014,

11. Cham soc khdach hang

+ Co trinh d6 chuyén nganh y hoic khac trd 18n.

+ Co trinh dd ngoai ngft bac 1 trd 1€n theo quy dinh tai Thong tu s
01/2014/TT-BGDDT ngay 24 thang 1 nam 2014.
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+ C6 trinh d tin hoc dat chuin k¥ ning st dung cong nghé thong tin
co ban theo quy dinh tai Thong tu 03/2014/TT BTTTT ngay 11 thang 3 nam
2014.

12. T6 chike nhén su

+ Co trinh do dai hoc chuyén nganh Quan tri nhan luc hoac quan ly
bénh vién

+ C6 trinh d6 ngoai ngft bic 2 trd 1én theo quy dinh tai Thong tu s6
01/2014/TT-BGDDT ngay 24 thang 01 nam 2014

+ C6 trinh do tin hoc dat chuén k¥ nang str dung céng nghé thong tin co
ban theo quy dinh tai Thong tu 03/2014/1'1-BTTTT ngay 11 thang 3 nam
2014.
13.Qudn Iy hé so bénkh dn

+ (6 trinh dd trung cip trd 1én.

I C6 trinh dd ngoai ngft bac 1 trd 1én theo quy dinh tai Théng tu sd
01/2014/TT-BGDDT ngay 24 thang 1 nam 2014.

+ €6 trinh do tin hoc dat chuan k¥ ning sir dung cong nghé théng tin
co ban theo quy dinh tai Thong tu 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 nam
2014.

14. Bao vé

+ Tt nghiép PTTH tré 1én

+ Pi qua 16p bdi dudng nghiép vu vé bao vé co quan

15. Ho ly

+ T6t nghiép PTTH trd lén

16. Lai xe

+ Tt nghiép PTTH tré lén

+ Tt nghiép trudong lai xe (c6 bang lai va gidy phép lai xe theo quy
dinh cta phép luat)

Pi¢u 10. H) so tuyén dung lao dong bao gom

- Pon dang ky du tuyén;

- Ban so yéu 1u lich tir thut mau ¢6 xac nhan clia ctia co quan ¢6 thdm
quyén trong thoi han 6 thang ké tir ngay nhéan ho so;

- Ban sao gidy khai sinh;

- Ban sao céac vén bang t6t nghiép chuyén mén, ching chi ngoai ngf, tin
hoc, bang diém vé két qua hoc tap toan khoa va diém t6t nghiép (ching
thie);Néu cac van bing, ching ch1 1a tiéng nudc ngoai phai dich sang tiéng
viét va c6 ching thuec.

- Gidy kham strc khoe do co quan y t& cAp huyén, thanh phé tro 1én cép co
gia tri 12 thang;

- Ban sao hd khiu gia dinh;

-Ban sao ho khau gia dinh;

- Hai (02) anh ¢& 4cm x 6cm va bi thu ¢6 ghi r6 ho tén, dia chi lién lac.

Ho so duogc dung trong tiii bia cting ¢& 24 cm x 32cm va sdp xép theo tir
tu nhu trén.



Pidu 11. So tuyén

Phong TCCB khi tiép nhan xem xét, nghién ctu ho so du tuyen cla céc
mg vién lya chon nhiing ho so du tuyén dap tmg du tiéu chuan xét duyét,
nhimng ho so bi loai can ‘phai thong bao 10 Iy do, 1&p danh sach nhiing Utng
vién du tiéu dé tién hanh tuyén dung, glri gidy bao du thi tuyén toi timg Ung
vién.

Didu 12. To chire thi tuyén, xét tuyen

Hoi dong tuyen dung chiu trach nhiém tién hanh viéc t6 chirc thi tuyén
hodc xét tuyén thi sinh, doi véi hop dong lao dong 4p dung hinh thirc xét
tuyén, thanh pban Ho6i dong tuyén dung do Giam dbc bénh vién quyét dinh va
0O thé thay doi tuy thude vao vi tri cdng tac, qui mo, nghiép vu va tinh chét
cAp thiét clia timg dot tuyén dung.

Pidu 13. T6 rhu(‘ xét tuven

Hoi dong tuyén dung tién hanh xét tuyén dudi hinh thie:

+ Xem xét ho so 1y lich, van bang chimg chi.

+ Hiéu biét chung vé Bénh vién, hiéu biét vé chuyén moén nghiép vu
thudc nganh, linh vuc s& lam viée, tra 101 nhitng van dé ¢o lién quan.

- Ngudi trang tuyén trong ky xet tuyén la ngudi dat yéu cau, tidu chuan
nghiép vu cia ngach du tuyén va c6 két qua hoc tap trung binh toan khoa,
cong voi chinh sach uu tién theo quy dinh tinh tir nguoi co két qua cao nhét
cho dén hét chi tidu duoc tuyén.

- Trudng hop nhiéu ngudi co két qua xét bang nhau & chi tiéu cubi ciing thi
Hoi dong tgyén dung pé sung ndi dung phong van dé lya chon ngudi c6 két
qua cao nhat tring tuyén.

?iéu 14. Thong béo két qua thi tuyén, xét tuyén lap danh sach trang
tuyén va trinh duyét

Trén co s& két qua xét tuyén, Hoi dong xét tuyén thong bao diém t6i tirng
ung vién. _

Cén clr vao danh sach va két qua xét tuyén Hoi dong xét tuyén lap danh
sach nhiing nguoi tring tuyén trinh Giam ddc phé duyét.

Hoi dong tuyén dung chiu trach nhiém vé ket qua xét tuyén va chiu
trach nhiém giai dap céac khiéu nai ctia nguoi du tuyén.

Piéu 15. Moi nhin viée

Cén clr danh séch trang tuyén duoc duyét, phong T6 chice can bd gui
Thong bao trung tuyén cho céc Umg vién tring tuyén bang thu hoic qua dién
thoai. Phong T6 chitc can b huéng dan nhan vién méi lam thi tuc nhan viéc.

Piéu 16. Thir viéc

Nguoi trung tuyén, trude khi duge nhén vao lam chinh thic tai Bénh vién
phai qua thot gian thtr viéc. Thoi gian thtr viée theo quy dinh hién hanh.

Ditu 17. Huéng din thir vige

Khoa, phong sir dung nhén sy ¢6 trach nhiém ct mot nhén vién ¢6 ning
luc va <11h nghiém vé nghiép vu hudng dan nguoi thir viée nim viing chic
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nang, nhi€ém vu cua khoa, phong, bénh vién, trach nhiém va quyén han cta
nhan vién moi; thur lam chuc trach, nhiém vu cta vi tri viéc lam du kién bd tri
tuyén dung, moi ngudi chi hudng dan moi lan mét ngudi thir viée.

Picu 18. Xém xét, danh gia qua trinh thir viée _

Ngudi thir viée sau khi két thiic qué trinh thir viée phai viét bao cdo két qua
thtr viée ¢6 ¥ kién nhan xét ctia ngudi hudng dan truc tiép, v kién nhan xét
ctia trudng khoa, phong truc tiép phu trach va duogc giri vé phong T chire can
bo kiém tra.

Piéu 19. Ky két hop dong lao dong chinh thirc.

Sau khi nhan duge bao céo két qua thur viée, phong T chirc can bd trinh
Giam doc bénh vién xem xét, quyét dinh tuyén dung chinh thic nguol lao
dong:

- Néu hoan thanh tét va hoan thanh xuat sic cong viée duoc giao trong
giai doan thir viée: Ky hop dong lao dong chinh thire theo quy.

- Néu khong hoan thanh nhiém vu cong viée duoc giao trong giai doan thir
viée: cham dut Hop dong lao dong thir viée, khong ky hop dong chinh thuc.

Dicu 20. Truwong hop diic biét

Péi voi nhitng tng, vién ¢6 trinh d§ cao, ¢6 chuyén mon phu hop véi cong
viéc Bénh vién c6 nhu cau thu hut, tuyén dung thi phong T chiic can bd tham
muu, dé xuit véi Giam dbc Bénh vién. Hoi dong tuyén dung xem xét, néu
thdy g vién thuc su co nang lue, dép img dugc ngay yéu cau cong viéc cua
Bénh vién thi hoi dong tuyén dung trinh Giam ddc Bénh vién ky va quyét
dinh tiép nhan. Bénh vién c6 chinh sach vu tién d6i voi tmg vién nay, tuy theo
timg truong hop ma khong t6 chire tuyén dung theo quy trinh néi trén.

) Chuong 11
DPIEU KHOAN THI HANH

Diéu 21. Thim quyén sira 601, b sung, thay thé

Trong qua trinh thyc hién, néu ¢ van d¢ can sta ddi bd sung cho phu
hop thi Truong phong T6 chiic can bd tham muu va duge su thdng nhét trong
Ban Giam ddc dé ky ban hanh stra di, bd sung hodc thay thé./.




