SO Y TE QUANG NGAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BENH VIEN SAN-NHI TiNH Doc lap — Tw do — Hanh phiic
S6:405 /QD-BVSN Quadng Ngdi, ngay 2 thdng 4 nam 2019
QUYET PINH

vé viéc ban hanh Quy dinh quan ly tai san, vat tw, trang thiét bi
Bénh Vlen va nguyén tic phoi hop giira cac Khoa, Phong trong viéc
mua sim, sira chira tai sén, trang thiét bi ciia Bénh vién San-Nhi tinh

GIAM POC BENH VIEN SAN-NHI TINH QUANG NGAI

Cén ctr Luat Quan l}'/, su dung tai san cong ngay 21/6/2017;
Cén ctr Nghi dinh s6 36/2016/ND-CP ngay 15/5/2016 cta Chinh phil vé
Quén ly trang thiét bi y té;

Cén ctr Nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phi Quy
dinh chi tiét mét sé Piéu cta Luat Quan ly, str dung tai san cong;

Can ctir Nghi dmh s6 169/2018/ND-CP ngay 31/12/2018 cua Chinh phu vé
sira d6i, b6 sung mot sb d1eu cua Nghi dinh s6 36/2016/ND-CP ngay 15/5/2016
vé quan ly trang thiét bi y té;

Can ctt quy dinh vé quan ly va st dung vat tu, thiét bi y té theo Quy ché
Bénh vién ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1895/1997/BYT- QDb ngay
19/9/1997 ctia BO Y té;

Can clr Thong tu 144/2017/TT-BTC ngay 29/ 12/2017 cta Bo Tai chinh
vé viéc Huéng din mot sb noi dung cua Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay
26/12/2017 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét mét sé Diéu ctia Luat Quan ly, su
dung tai san cong;

Cin ctr Nghi quyét sb 07/2018/NQ- HDND ngay 13/7/2018 cta Héi dong
nhan dan tinh ban hanh quy dinh vé phan cdp quéan ly, si dung tai san thudc
pham vi quan ly cia tinh;

Can cu Quyet dinh s6 347/QDB-UBND ngay 19/7/2016 cia UBND tinh
Quang Ngéi vé viéc ban hanh quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co
cau t6 chirc cia Bénh vién San - Nhi tinh Quang Ngai;

Cén cu Quyet dinh sb 575/Qb-UBND ngay 26/10/2016 ctia UBND tinh
Quang Ngéi vé viéc sua d01 bo sung mdt s6 diéu ctia Quy dinh chiic nang,
nhiém vy, quyén han va co cu td chue cua Bénh vién San-Nhi tinh Quang Ng4i
ban hanh kém theo Quyét dinh sb 347/Qb-UBND ngay 19/7/2016 cia UBND
tinh Quang Ngii;

Xét d& nghi cia Truéng Phong Hanh chinh-Vat tu & Trang thiét bi y té,



QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay Quy dinh quan ly tai san, vat
tu, trang th1et bi Bénh vién va nguyén tic phdi hop gitra cac Khoa, Phong trong
viéc mua sém, stra chita tai san, trang thiét bi ctia Bénh vién San-Nhi tinh Quang
Ngai.

Piéu 2. Can clr theo Chuc ning, nhiém vu dugc phén cong, cac Khoa
(Phong) t6 chirc nghién ciu, phd bién, phdi hop va trién khai thuc hién Quy
dinh mot cach cu thé, khoa hoc va hiéu qua.

Pi¢u 3. Cac don vi, ca nhan thuc hién khong dung Quy dinh quan ly tai
san, Vét tu, trang thiét bi Bénh vién va nguyén tac phdi hop gitta cac Khoa,
Phong trong viéc mua sdm, stra chita s& bi xir Iy ky luat theo Quy ché cua Bénh
vién va Phap luat hién hanh.

Piéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Picéu 5. Cac ong (ba) Trudong cac Khoa, Phong trong Bénh vién, cac don
vi, t6 chtic, c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- Nhu Diéu 5;
-Luu: VT, HCVT.




SO Y TE QUANG NGAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BENH VIEN SAN-NHI TINH Poc lap — Tu do — Hanh phuc

QUY DPINH
Vé quan ly tai sin, vt tw, trang thiét bi Bénh vién va nguyén tic phdi hop
gitra cac Khoa, Phong trong viéc mua siam, sira chira
(Ban hinh theo Quyét dinh s6 402 /OP-BVSN ngay & thdng 4 ndm 2019 cua
Gidm doc Bénh vién San-Nhi tinh Quang Ngdi)

Dé tang cudng cong tac quan ly va sir dung hiéu qua tai san, trang thiét bi,
vat tu cia Bénh vién. Giam doc Bénh vién San-Nhi tinh quy dinh vé trach nhiém
quan ly, st dung vat tu, tai san, trang thiét bi cia Bénh vién va su phdi hop gitta
cac khoa, phong trong linh vuc mua sam, stra chira tai san, trang thiét bi cta
Bénh vién nhu sau:

Piéu 1. Quy dinh chung:

1. TAt ca cac loal tai san, trang thiét bi (TTB) dugc dau tu dé bao dam chat
luong hoat dong ctia Bénh vién, 1a tai sdn cua Bénh vién va dugc quan ly theo
dung quy dinh vé quan ly tai san cong.

2. Gidm dbc Bénh vién quyét dinh viéc dau tu, mua sim, tiép nhan, diéu
chuyén TTB cho céc khoa, phong thugc Bénh vién.

3. Toan bo tai san, TTB ctia Bénh vién dugc phan loai va quan 1y théng
nhat trén phan mém quan ly TTB theo ma s6 do Bénh vién quy dinh.

4. Viéc mua sam TTB, vét tu cac loai dugc thuc hién thdng nhit toan
Bénh vién theo quy dinh cua phap luat vé dau thau, mua sam.

5. Khi giao, nhén tai san, khi stra chita, thanh ly tai san phai 1ap bién ban
theo ding quy dinh trong tung truong hop.

6. Cac khoa, phong c6 trach nhiém quan ly, st dung TTB, vét tu dung
muc dich, tiét kiém, phat huy t6i da cong suat va hiéu qua cia TTB.

7. Ca nhan dugc giao trach nhiém quan ly va sir dung phai tuan thi ding
nguyén tic, quy trinh quy dinh, néu khong tuan thu, gay hu héng thi phai boi
thuong theo quy dinh vé quan ly tai san cong.

8. C4c khoa, phong khong dugc tu dong tiép nhan, 1ap dit, di chuyén, sta
chita, thanh ly tai san, TTB khi chu:a c6 quyét dinh ctia Giam déc Bénh vién hay
cua Phong chirc nang duge Giam doc giao quan ly TTB.

9. H6 so TTB, nhét 1a cic TTB ky thudt cao c6 chi phi 16n, phai duge 1ap
va quén ly theo ding quy dinh.



10.Viéc thanh 1y tai san, TTB phai dugc thuc hién theo dung trinh ty, thu
tuc quy dinh.

Diéu 2. Nhiém vu ctia Phong Hanh chinh-Vit tw & Trang thiét bi y té:
1. Cong tac hanh chinh:

a) Quan ly co so ha téng, cac loai trang thiét bi thong dung, thiét bi van
phong, do go:

- Ban, ghé, td ho so, td trang bi cho can bd nhan vién va cho nguoi bénh
tai cac khoa, phong

- Ban, ghé, bang, céc loai do g trang bi cho hdi trudng, phong hop,
phong khach, phong giao ban...

- Ban kham, ghé kham go.

- Ghé cho cho nguoi bénh, ghé da tai vuon hoa.
b) O-t6 va cac phuong tién van chuyén khac

¢) Thiét bi dién va hé thong cung cap dién:

- Tram bién 4p ha thé, may phat dién du phong;
- Ngudn dién, duong dién, dén chiéu sang;

- Quat dién, quat théng gi6 céc loai, quat tran;

- Binh néng lanh, am dién, phich dién;

d) Thiét bi nganh nuéec:

- Hé thong cung cap nudc sach: cac tram cung cap nudc, mdy bom nudc,
duong ong nudc...

- Hé thdng xtr Iy nude thai: duong dng, may bom, tram xtr 1y ...
e) Céc thiét bi vé sinh: lavabo, voi sen, bé xi
. DHHe thong phong chay, chita chay: tram bom nudc ciru héa, diy ling,
dau voi, binh ctru hoa.
g) Céc trang thiét bi khéc:

- May nudc uong, may loc nudc uong 2 voi néng, lanh danh cho bénh
nhan, nguoi nha bénh nhan va nhan vién Bénh vién.

- Cac loai gid/ ké sir dung cho van phong, nha kho.

h) Hé thdng bang hiéu, bién bio.

1) Xang, dau.

j) Vat tu tiéu hao théng dung khong thudc nhom vat tu y té.
k) Vin phong pham, céc loai 4n chi.

1) Quan 1y kho hang hanh chinh va cép phat.



2. Cong tac vat tu, trang thiét bj y té:

a) Quan 1y céac loai trang thiét bi, dung cu y té phuc vu cho cong tac
chuyén mon

b) Giudng bénh; Ta dau givong bénh.

¢) Hé théng thang may, thang van chuyén hang hoa.

d) Xe dy bénh nhan, xe day dung cu 'y té phuc vu chuyén mén; Xe day
str dung cho Khoa Kiém soét nhiém khuén va vé sinh méi truong.

e) Hé thdng cung cap 6-xy, khi nén trung tim, binh 6-xy cac loai.

f) Trang thiét b giat 14, sy hép, tiét tring tap trung.

g) Trang thiét b y té, binh 6-xy trén xe ctru thuong.

i) Hé théng diéu hoa nhiét d6 trung tdm va cuc bo.

j) Tt lanh chuyén dung bao quan thudc, hoa chat, sinh pham.

1) Cac loai cong cu, dung cu chuyén mon.

k) O-xy, khi nén, vat tu tiéu hao y té.

m) Quan ly kho hang thiét bi, vat tu tiéu hao y té.

Piéu 3. X4y dung ké hoach mua sim, tiép nhén, sira chira trang thiét
= 1. Xay dung ké hoach dau tu, mua sam

a) Pinh ky 6 thang hoac | ndm, cin ctr yéu cau chuyén mén, cic khoa,
phong d& xuat nhu cau TTB can thiét, giri Phong Hanh chinh-Vat tu& TBYT.

Trudng hop can mua sdm dot xuét, cac khoa, phong phai thuyét minh r5 1y do va
tinh cap thi€t cAn mua sam.

b) Trén co s& dé xudt ciia cac khoa, phong; Phong HC-VT&TTBYT c6
trach nhiém tong hop, xin y kién céc khoa, phong c6 lién quan va bao cdo Gidm
doc xem xét, quyét dinh.

¢) Can ctr v kién ctia Giam ddc, Phong HC-VT&TTBYT c6 trach nhiém
chudn bi yéu cau ky thuat va cac thong tin can thiét dé bao cdo T6 tham dinh ké
hoach Iwa chon nha thau va xét chon gia mua sidm hang héa thuong xuyén (d6i
Vi néi dung mua sdim tir 20 triéu dong dén 100 triéu déng) ctia Bénh vién cho y
kién trude khi trinh Gidam dbc quyét dinh; ddi véi ndi dung mua sém duéi 20
triéu dong, Phong HC-VT&TTBYT trinh Giam dbc quyét dinh.

d) Hb so, thl tuc mua sam thuc hién theo quy dinh cta phép luat veé dau
thau.

e) Quy trinh, trach nhiém cua cac don vi lién quan trong viéc dAu thau,
mua sém thyc hién theo quy dinh tai phin V cta Quy dinh nay.

2. Tiép nhan, 1dp dit TTB méi



a) Phong HC-VT&TTBYT la dau mdi tiép nhan, kiém tra tinh trang TTB
theo ding hgp dong mua sam va lap bién ban ban giao (theo mau quy dinh) gitra
don vi cung cap TTB véi Bénh vién.

b) Phong HC-VT&TTBYT c6 trach nhi€m lép dat va ban giao cho khoa,
phong duoc tiép nhan TTB dé sir dung theo quyét dinh phan b6 ctia Giam dbc.
Khi ban giao cho cac khoa, phong phai c6 bién ban ban giao (theo mdu quy
dinh) gitra Phong giao TTB vdi khoa, phong nhan TTB va Phong Tai chinh ké
toan.

C) Pbi v6i TTB khong phai do Bénh vién mua sam, TTB duogc tang, tai
tro: khi ¢6 su ddng ¥ tiép nhén cua Giam déc, Phong HC-VT&TTBYT la dau
mdi, phdi hop véi cac khoa, phong chuyén mén dé xem xét, danh gia chat
lwong, nhu cau sir dung va bao cdo Giam doc quyét dinh. Quy trinh, thu tuc tiép
nhén, ldp dat thuc hién nhu quy dinh tai diém a va b khoan 2 néu trén.

3. Diéu chuyén trang thiét bi gitta cac khoa, phong thuéc Bénh vién
a) Khi ¢6 yéu cau diéu chuyén, khoa, phong quan ly su dung TTB lam van

ban dé nghi gm Phong HC-VT&TTBYT dé phong tong hop, béo céo Gidm dée
xem xét, quyét dinh phuong an diéu chuyén.

b) Phong HC-VT&TTBYT thuc hién viéc diéu chuyén theo chi dao cua
Giam do6c. Quy trinh, thid tuc giao nhan, lap dat thuc hién nhu quy dinh tai diém
b khoan 2, diéu 3 néu trén, dong thoi phdi thuc hién viéc ghi tang- giam TTB
trong sO theo ddi tai san cua khoa, phong va cua toan Bénh vién theo ding quy
dinh vé quan ly TTB.

4. Stra chira, bao dudng trang thiét bi

a) Phong HC-VT&TTBYT c6 trach nhiém 14p ké hoach va thyc hién viéc
bao dudng dinh ky va stra chira cac TTB khi c¢6 su cd. Cac khoa, phong str dung
khong dugc tu d@ng tién hanh stra chira, thay thé bat cit bd phan nao cua TTB
khi khong c6 su thong nhat cia phong HC-VT&TTBYT va cia Gidm doc Bénh
vién.

b) Phong HC-VT&TTBYT phai lap bién ban (theo mdu quy dinh) vé noi
dung bao dudng, sta chita va tinh trang TTB trudc va sau khi bdo dudng, stra
chira va c6 xac nhan cua khoa, phong c6 TTB dugc bao dudng, sua chita.

Piéu 4. Thanh Iy trang thiét bi hw hong

1. Khi TTB hu héng khong thé phuc hoi, céc khoa, phong phai 14p bao
céo bang vin ban (theo mau quy dink) gui Phong HC-VT&TTBYT dé bdo céo
Giam doc xu ly theo quy dinh.

2. Sau khi nhan dugc bdo cédo cua cac khoa, phong; Phong HC-
VT&TTBYT c6 trach nhiém kiém tra, danh gi4 vé tinh trang hu hong cua TTB.
Néu khong thé phuc hoi, hai bén 18p bién ban dé nghi thanh ly, tiéu huy (theo
mau quy dinh).



3. Cac TTB hu hong, can thanh Iy dugc tap trung vao kho ché thanh ly.

4. Phong HC-VT&TTBYT c¢é trach nhiém tong hop, trinh Té thanh ly,
tiéu huy tai san cong thim dinh dé trinh Giam déc quyet dinh thanh ly, tiéu huy
tai san cong (d6i véi nhitng tai san cong thudc tham quyén thanh ly, tiéu huy cua
Gidm déc Bénh vzen) bao cao Glam ddc va 1ap hd so thanh 1y, tiéu hay tai san
cong trinh céc cip c6 tham quyén (c‘z’oz VOi nhitng tai san cong khong thugc tham
quyén thanh Iy, tiéu hity ciia Gidm déc Benh vién); t6 chtrc thanh 1y, tiéu huy tai
san cong theo quy dinh sau khi ¢6 quyét dinh ctia Giam déc hogc cia cap co
thAm quyén.

Piéu 5 Nguyén tic phoi hop va trach nhiém cia cac Khoa, Phong
trong mua sam, giao nhan va thanh toan chi phi
1. Mua sam thong qua hinh thirc ddu thau

1.1. Chuén bi ké hoach lya chon nha thau:

Cin ct nhu cau, Phong HC-VT&TTBYT 1a dau mdi chuén bj to trinh xin
phé duyét chu truong mua sam, ké hoach Iua chon nha thau va céc tai liéu lién
quan theo quy dinh hién hanh, béo cao Gidm ddc phé duyét dé trinh cip c6 thim
quyeén phé duyét.

1.2. Chuén bi hd so mdi thiu va trién khai ddu thau:

Sau khi ¢6 quyét dinh phé duyét ciia cdp c6 thdm quyén, Phong HC-
VT&TTBYT thuc hién céc cong viéc:

a) D& xuét va trinh Giam ddc ky quyét dinh thanh 14p T6 chuyén gla xay
dung HSYC/HSMT va dénh gia HSDT, T4 thim dinh HSYC/HSMT va két qua
lya chon nha thau.

b) Lam dau mbi két hop véi Phong Tai chinh- Ké todn va céc khoa, phong
lién quan dé chuan bi HSYC/HSMT.

c) Chuén bi tai lidu can thiét va phuc vu céc hoat dong cua 2 Té.
d) Chuan bj va trinh Gidm dbc phé duyét HSYC/HSMT.

e) T chirc moi thau, dong thau, mé thau (ding tai thong tin moi thau theo
quy dinh, phat hanh HSYC/HSMT; giai thich, 1am rd HSYC/HSMT khi cé yéu
cau...).

f) Phuc vu 2 T trong qua trinh xét chon nha thau.
g) Chuén bi va trinh Gidm ddc phé duyét két qua lua chon nha thiu.
h) Thong béo két qua lwa chon nha thiu cho c4c nha thau.

i) Téng hop bio céo két qua diu thau, ding thong tin vé két qua diu thdu
theo quy dinh.

1.3. Thuong thao va ky hop dong:



a) Trong vong 03-05 ngay, ké tir khi c6 bao cdo danh gia HSDT, Phong
HC-VI&TTBYT la dau mbi, phbi hop voi Phong TCKT va cac don vi lién
quan(néu c6) té chtrc thuong thao hop dong véi don vi dugc chon.

b) Chuan bi dy thao hop dong va trinh ky hop déng:

- Sau khi ¢6 két qua lua chon nha thau, Phong HC-VT&TTBYT la dau
mdi phéi hop v6i nha thau dé chuan bi du thao hop dong, ky tat va chuyén cho
Phong Tai chinh-K& toan ra soat, gop y trudc khi trinh Giam ddc hodc Pho Giam
dbc duoc ty quyén ky.

- Phong HC-VT&TTBYT chiju trach nhiém vé ndi dung lién quan dén sd
lwong, chét luong, mau mé, quy cach déng goi, phuong thire, thoi han giao nhan
hang hoa; Phong Tai chinh- K& toan chiu trach nhiém kiém tra vé gid ca, phuong
thirc thanh toan theo két qua ddu thau da dugc duyét.

- Trong vong 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so, Phong Tai
chinh-K& toan phai kiém tra va ¢ ¥ kién vé du thao hop dong. Néu théng nhét
voi dy thao hop dong thi cing ky tit va trinh Gidm déc hodc Phé Giam dbc
dugc iy quyén ky chinh thirc. Truong hop thdy sai sot can stra doi, bo sung thi
gh1 y kién gop y ctia minh va chuyén lai cho Phong HC-VT&TTBYT dau mdi
dé stra doi, bd sung.

- Trong vong 02 ngay, Phong HC-VT&TTBYT phai chinh stra theo y kién
gbp y cua Phong Tai chinh-K¢€ toan va chuyén lai dé Phong Tai chinh-Ké toan ra
soat (lan 2).

- Trong vong 02 ngay, Phong Tai chinh-Ké toan phai ra soét va cing ky
tat dé trinh lanh dao Bénh vién ky chinh thue.

- Viéc ban giao hd so gifta cac phong phai dugc ky nhan va ghi rd ngay
giao nhén.

- Truong h(yp khi thuong thao hop ddng, xay dung hop dong cac phong
khong thong nhit y kién thi phong HC-VT& TTBYT phai tong hop cac ndi dung
con ¢6 y kién khac nhau, béo cdo Gidm doc xem xét, quyét dinh. Can ctr y kién

chi dao ctia Giam ddc, céc khoa, phong t6 chirc thuc hién cho dén khi ky duoc
hop dong.

¢) S6 ban hop dong va phu luc kém theo duoc ky, déng dau téi da 1a 05
ban, Bénh vién gitr 03 ban (Phong TCKT 02 ban, 01 ban Iuu tai Phong, 01 ban
chuyén Kho bac dé kiém soat chi; phong HC-VT& TTBYT giit 01 ban dé thuc
hién mua hang va theo ddi cho dén khi thanh ly hop dong) va nha thau gitr 02
ban.

1.4. Luu gitt ho so moi thau, hd so dy thiu: Phong HC-VT&TTBYT ¢6
trach nhiém luu tyﬁ’, bdo quan toan bd HSYC/HSMT, HSDT theo quy dinh
chung vé luu trit ho so.

2. Truong hop mua sdm khong qua diu thau:



2.1. Can clr yéu cau mua sam dot xudt ctia cac khoa, phong, Phong HC-
VT&TTBYT tbng hop nhu ciu mua sim, chuén bi cdc bdo gia can thiét trinh
Gigm ddc phé duyét (@i véi mua sdm hang héa dudi 20 triéu dong), trinh T6
thim dinh k& hoach lua chon nha thau va xét chon gia mua sam hang hoa thuong
xuyén cua Bénh vién dé trinh Giam dbc quyét dinh phé duyét (doi véi mua sdm
hang héa tir 20 triéu dén 100 triéu dong).

2.2. Can clr quyét dinh chi dinh nha cung cp cta lanh dao Bénh vién,
Phong HC-VT&TTBYT t0 chic thuong thdo va chuan bi hgp dong mua ban
theo trinh tu, quy dinh tai muc 3 phan A néu trén.

2.3. Thuc hién mua hang, giao nhan hang:

a) Can ct hop dong mua ban, s6 luong hang ton kho va nhu cau st dung
cua cac khoa, phong; Phong HC-VT&TTBYT thong bio cho don vi cung cap
hang chuyén hang dén kho ctia Bénh vién theo diing quy dinh ve thoi gian giao
hang ghi trong hgp dong, dong thoi bao cho ke toan theo ddi nhdp hang it nhat
01 ngay trude khi nhadp hang.

b) Giao nhéan hang, nhap kho:

- Dbi voi hang hoa 14 tai san ¢b dinh hodc hang duoc giao truc tiép cho
khoa/phong st dung thi phai cé su ching kién cia ngudi mua hang (nhan vién
cta Phong HC-VT&TTBYT), ké toan theo doi va dai dién khoa/phong str dung.

- Péi voi hang hoa qua nhép kho: sau khi hang da duoc chuyén vao kho
cua Bénh vién, trong vong 03 ngay, ngudi dugc giao nhi¢m vu theo doi, goi
hang c6 trach nhiém ban giao bién ban giao hang va héa don ban hang cho ké

toan theo ddi kho dé lam thu tuc nhép kho. Truong hop glao ~nhép hoa don
cham thi phai béo cdo lanh dao Bénh vién dé xem xét, giai quyét.

¢) Cac hang héa la TSCD va céng cu, dung cu phai dugc vao s6 theo doi
tai san cua khoa, phong va cua toan Bénh vién theo ding quy dinh.

*Luwu y: Viéc giao, nhdn hang héa phai thwe hién trén phan mém quin
ly ciia Bénh vién.

3. Tam tmg va thanh quyét toan hop dong:

a) Gidy to can thiét khi tam tng:

- Gidy dé nghi tam tng (theo mau quy dinh)

- Hop dong va céc gidy to ¢6 lién quan dén viéc mua sim hang hoa.

b) Ho so thanh toan:

- Gidy d nghi thanh toan (theo miu quy dinh)

- Hop dong va céac gidy to cd lién quan dén viéc mua sam hang hoa (doi
véi truong hop chua tam Ung trudce).

- Gidy d@ nghi thanh toén tam tmg (d6i véi truong hop da tam ing)



- Phiéu nhép kho (véi hang héa nhap kho)

- Bién ban giao nhan hang hoa, tai san (theo mau quy dinh)

- Héa don ban hang

- Thanh 1y hop dong

¢) Thoi han ban giao ho so thanh toan va thuc hién thanh toén:

- Trong vong 15 ngay ké tir ngdy ban giao, nghiém thu Phong HC-
VT&TTBYT c6 trach nhiém hoan thién ho so thanh toén va chuyén cho Phong
Tai chinh-ké toan dé thanh toan.

- Trong vong 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so, Phong Tai
chinh-ké todn co trach nhiém kiém tra va hoan tat cac thu tuc va trinh lanh dao
Bénh vién ky thanh toan.

- Néu Phong Tai chinh- ké toan kiém tra thdy hd so chua du diéu kién dé
thanh toan gui lai, n€u rd nhiing ndi dung can stra doi, bo sung dé céac khoa,
phong bo sung, hoan thién.

- Trong vong 03 ngay, cac khoa, phong phai bd sung, hoan thién ho so
thanh toan theo yéu cau cia Phong Tai chinh-ké toan.

- Trong vong 03 ngay, ké tir khi nhén lai hd so cta cic khoa, phong;
Phong Tai chinh-ké toan phai hoan tat cac thu tuc va trinh 1anh dao Bénh vién
ky thanh toan.

d) Viéc ban giao hd so thanh toan giita cac phong phai dwoc ky nhan va
ghi 18 ngay giao nhan.

e) Trudng hop cac phong khong théng nhét duoc thi Phong Tai chinh- Ké
toan tong h(yp cac ¥ kién con khac nhau, bao cao Glam dbc xem xét, quyét dinh.
Cancuy kién chi dao ctia Giam déc, cac khoa phong t6 chtre thuc hién.

Piéu 6. Sira chira, bao dudng trang thiét bi

1. Viéc stra chita, bao dudng TTB phai cé ké hoach dugc lanh dao Bénh
vién phé duyét. Do1 vai stra chita 1on thi trinh ty, thu tuc thuc hién tuan theo quy
dinh ctia phap luat hién hanh.

2. Can ctt ké hoach duoc duyét, cac phong td churc trién khai thuc hién
theo dung quy dinh.

3. Hb so thanh toan chi phi stra chita TTB:

a) Phiéu yéu cau stra chira cua cac khoa phong duogc lanh dao Bénh vién
phé duyét.

b) Bién ban xac nhan tinh trang cua tai san, TTB trudc khi stra chira.

¢) Bdo gia/ du toan chi tiét va nodi dung stra chira, bao dudng dugc phé
duyét.



d) Bién ban (theo miu quy dinh) vé noi dung bao dudng, stra chita va tinh
trang TTB sau khi bao dudng, stra chita va cé xdc nhén ctia khoa, phong c6 TTB
dugc bao dudng, sua chita.

e) Quyét toan duoc duyét.
f) Hoa don ban hang.
) Hop ddng va Thanh 1y hop dong.

4. Trinh tu va thoi han ban giao hd so thanh todn va thanh toan thuc hién
theo quy dinh tai diém c, d, e khoan 3 diéu 5 cua Quy dinh nay.

Diéu 7. T6 chirc thue hién
1. Phong Hanh chinh-VAt tw va Trang thiét bi y té

a) Tong hop nhu cau dau tu, mua sim vt tu, tai san, TTB duoc giao quan
ly theo quy dinh tai Diéu 2.

b) Phdi hop v6i T6 CNTT trong viée xuat, nhap hang hoéa trén phan mém
quan ly cua Bénh vién va thuc hién viéc dan nhan tai san theo quy dinh cua
Bénh vién.

¢) Lap sb theo ddi tai san, TTB duoc mua sam va thuc hién quan 1y trén
phan mém quan ly TTB ctuia Bénh vién.

d) Lap bién ban ban giao, stra chita, thanh ly TTB theo quy dinh.

e) Lap ké hoach stra chita, bao dudng; 1a dau mbi thue hién stra chita, bao
dudng theo dé€ nghi ctia céc khoa, phong.

f) Tong hop danh muc tai san, TTB hu héng, dé nghi thanh ly; quan ly va
thuc hién vié€c thanh ly tai san theo quy dinh.

g) Quan 1y toan bd hd so k¥ thuét ctia cac TTB dugc mua sim.

h) Huéng dan, kiém tra cac khoa phong vé bao quan, sir dung TTB theo
dung yéu cau k¥ thuat.

1) Tong hop, bdo céo vé mua sam, quan ly, sir dung tai san, trang thiét bi
khi ¢6 yéu cau ctia cac co quan c6 tham quy@n.

2. Phong Ké hoach-Chi dao tuyén&Quén Iy chat lwong

a) Xay dung, van hanh va hudng dan cac khoa phong vén hanh chuong
trinh phan mém quéan ly TTB toan BV theo ma s6 quy dinh; thudng xuyén cip
nhat tinh trang TTB duoc mua sim, ldp dat, thanh 1y.

b) Phéi hop véi cac khoa, phong chic néng trong viée dé xuét nhu cau,
xdy dung ké hoach mua sam TTB cho pht hop, dap tmg yéu cau chuyén mon.

¢) Tham gia nghién ctru danh gia chat luong, hidu qua dau tu, st dung
TTB cua Bénh vién.

3. Phong Tai chinh-K¢ toan



a) Phdi hop va thuc hién cac nhiém vu dugc giao tai Quy dinh nay.

b) Theo déi va quan ly toan by TTB ctia Bénh vién theo diing quy dinh vé
quan ly tai san cong.

¢) Phdi hop véi cac phong chirc ning trong viéc mua sam, ban giao, bao
dudng, stra chira, thanh ly tai san va thanh quyét toan chi phi theo ding quy
dinh.

d) Thuc hién viéc kiém ké tai san theo quy dinh.
4. Cac khoa, phong chuyén mon

a) Xac dinh va bdo cdo nhu cau dau tu, mua sam vat, tu, TTB dé dép tng
yéu cau chuyén mon cua khoa, phong.

b) Lap s6 theo dbi viéc tiép nhan, ban giao, sta chita, thanh ly TTB dugc
giao dé theo do1, quan ly theo quy dinh.

¢) Str dung dting muc dich, ding quy trinh k§ thuét, bao dam hiéu suét
hoat dong va tiét ki€ém chi phi.

d) Thuc hién viéc quan ly TTB theo quy dinh: phan cong ca nhan phu
trach may; c6 bang quy dmh vé van hanh may treo tai thiét bi, bao dam diéu
kién vé sinh, nhiét d6, d6 am... theo yéu cau k¥ thuat cua TTB duoc giao va
quan ly trén phan mém quan ly TTB cua Bénh vién.

e) Lap s6 nhat ky dé ghi chép, theo dai st dung TTB va ban giao gifra céc
ca lam viéc.

f) Béo céo kip thoi khi xay ra su ¢d, hu hong céan stra chita. Khi ¢6 su cb,
cac khoa, phong phai théng bao ngay cho Phong HC-VT&TTBYT d€ lap bién
ban (theo mau quy dinh), xac dinh tinh trang hu hong, nguyén nhan va tim bién
phép khac phuc kip thoi.

g) Trudng khoa, phong c6 trach nhiém kiém tra, don ddc viéc thuc hién
cac quy trinh vé van hanh, bdo quan va st dung TTB duoc giao.

5. Nguoi sir dung, bio quan trang thiét bi

a) Lanh dao cac khoa, phong co6 trach nhiém phén cong cho nguoi da
dugc dao tao, huan luyén vé st dung, bdo quan TTB dé st dung, bao quan TTB
cua khoa, phong.

b) Nguoi duge giao st dung, quan ly TIB c6 trach nhiém gilr gin, bdo
quan TTB khi st dung; chiu trach nhiém néu dé xay ra hu hdng do 16i chii quan,
khong tuédn thu dung quy trinh quan ly, st dung TTB.

c) Phai ghi chép vao sb nhat ky theo doi su dung TTB va thong bao kip
thoi véi Trudng khoa, phong vé tinh trang méy khi ¢6 su ¢b.
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6. Trong qua trinh thuc hién néu phat hién nhimng diéu khong hop ly, cac
khoa, phong kién nghj vé Phong Hanh chinh-Vat tu va Trang thiét bj y té dé
Phong tham muu Gidm déc dé xuét diéu chinh cho hop 1y./.

11



