    SỞ Y TẾ QUẢNG NGÃI 	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
BỆNH VIỆN SẢN - NHI TỈNH		      Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
      Số:         /QĐ-BVSN			    Quảng Ngãi, ngày … tháng    năm 2017     
QUYẾT ĐỊNH
V/v ban hành Quy chế thông tin, báo cáo của Bệnh viện Sản - Nhi tỉnh 

GIÁM ĐỐC BỆNH VIỆN SẢN - NHI TỈNH QUẢNG NGÃI
Căn cứ Quy chế bệnh viện được Bộ Y tế ban hành theo Quyết định số 1895/1997/QĐ-BYT ngày 19 tháng 9 năm 1997 của Bộ trưởng Bộ Y tế;
 Căn cứ Quyết định số 347/QĐ-UBND ngày 19/7/2016 của UBND tỉnh Quảng Ngãi về việc ban hành quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Bệnh viện Sản - Nhi tỉnh Quảng Ngãi;
Căn cứ Quyết định số 575/QĐ - UBND ngày 26/10/2016 của UBND tỉnh Quảng Ngãi về việc sửa đổi, bổ sung một số điều của Quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Bệnh viện Sản - Nhi tỉnh Quảng Ngãi ban hành kèm theo Quyết định số 347/QĐ-UBND ngày 19/7/2016 của UBND tỉnh;
Theo đề nghị của Phòng Kế hoạch - Chỉ đạotuyến & Quản lý chất lượng.
QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Ban hành kèm theo Quyết định này Quy chế thông tin, báo cáo của Bệnh viện Sản - Nhi tỉnh.
Điều 2. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký.
Điều 3. Các Ông (Bà) Trưởng các khoa, phòng và toàn thể công chức, viên chức, người lao động có liên quan của Bệnh viện chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

Nơi nhận:								GIÁM ĐỐC
· Như Điều 3;
· Lưu: VT, KHTH.
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DỰ THẢO
)

QUY CHẾ THÔNG TIN, BÁO CÁO
(Ban hành kèm theo Quyết định số ……/QĐ-BVSN ngày …../…../2017 của Giám đốc Bệnh viện Sản Nhi tỉnh Quảng Ngãi)

Điều 1. Mục đích
Quy định thực hiện chế độ thông tin, báo cáo kịp thời, chính xác, đúng thời gian quy định nhằm đảm bảo công tác quản lý khám, chữa bệnh của bệnh viện chất lượng, hiệu quả. 
Điều 2. Quy định chung
1. Thông tin, báo cáo là một nhiệm vụ quan trọng của bệnh viện:
a. Về công tác quản lý là trách nhiệm của Giám đốc, các trưởng phòng, trưởng khoa.
b. Về chuyên môn kỹ thuật là trách nhiệm của mọi thành viên trong bệnh viện.
2. Thông tin, báo cáo của bệnh viện phải bảo đảm các yêu cầu sau:
a. Báo cáo thường quy phải theo đúng các biểu mẫu quy định thống nhất.
b. Thông tin phải chính xác, đầy đủ và kịp thời. 
3. Khi có những vụ, việc diễn biến đột xuất:
a. Mọi thành viên trong bệnh viện phải báo cáo ngay lên cấp trên trực tiếp.
b. Giám đốc bệnh viện phải báo cáo kịp thời lên cấp trên quản lý trực tiếp.
Điều 3. Quy định cụ thể
1. Thông tin, báo cáo thường quy của bệnh viện phải thiết thực phục vụ có hiệu quả trong quản lý khám bệnh, chữa bệnh, các nguồn lực, thực hiện nghiêm chỉnh theo các cột, mục đã quy định của biểu mẫu.
2. Thời gian báo cáo: hàng ngày, hàng tuần, hàng tháng, 3 tháng, 6 tháng, 9 tháng và 12 tháng theo quy định.
3. Chế độ báo cáo:
a. Báo cáo thường quy:
- Trưởng khoa, trưởng phòng báo cáo theo mẫu quy định về phòng Kế hoạch - Chỉ đạo tuyến & Quản lý chất lượng.
- Trưởng Kế hoạch - Chỉ đạo tuyến & Quản lý chất lượng tổng hợp các báo cáo của các khoa, phòng, trình Giám đốc phê duyệt để gửi lên cấp trên quản lý trực tiếp theo quy định.
b. Báo cáo đột xuất:
Khi có những vụ, việc diễn biến bất thường: thảm hoạ, dịch bệnh, tai nạn điều trị, mất an ninh trật tự... Giám đốc bệnh viện và các cấp quản lí khẩn trương, trực tiếp chỉ đạo giải quyết kịp thời vụ, việc xảy ra theo chức năng, nhiệm vụ và các quy định hiện hành; đồng thời phải báo cáo lên cấp trên quản lý trực tiếp xin ý kiến chỉ đạo… 
4. Hệ thống thu thập thông tin, báo cáo:
a. Trưởng khoa, trưởng phòng phân công viên chức thực hiện thu thập thông tin và báo cáo hàng ngày, hàng tuần gửi về phòng Kế hoạch - Chỉ đạo tuyến & Quản lý chất lượng.
b. Trưởng phòng Kế hoạch - Chỉ đạo tuyến & Quản lý chất lượng tổng hợp báo cáo theo mẫu quy định.
c. Giám đốc bệnh viện xem xét, ký duyệt báo cáo gửi lên cấp trên theo quy định.
5. Viên chức làm công tác thu thập thông tin, thống kê báo cáo phải được đào tạo chuyên môn, nghiệp vụ về thống kê - tin học; số lượng và trình độ đào tạo viên chức thống kê - tin học theo quy mô từng bệnh viện; viên chức này và các hoạt động về thông tin, báo cáo do phòng Kế hoạch - Chỉ đạo tuyến & Quản lý chất lượng quản lý.
6. Viên chức làm công tác thống kê, tin học phải có trách nhiệm bảo đảm số liệu chính xác, đầy đủ, kịp thời và chịu trách nhiệm trước Giám đốc bệnh viện về các số liệu đó.
7. Giám đốc có trách nhiệm tạo điều kiện để công tác thu thập thông tin, thống kê báo cáo trong bệnh viện có chất lượng.
8. Các cá nhân quản lí và sử dụng thông tin, số đều phải có trách nhiệm quản lí chặt chẽ theo quy định về lưu trữ và an ninh chính trị của Nhà nước.
Điều 4: Tổ chức thực hiện
Căn cứ quy chế này, trưởng các khoa, phòng triển khai tổ chức thực hiện nghiêm túc theo đúng nội dung quy định.
Trong quá trình tổ chức, thực hiện, nếu có vướng mắc, các khoa, phòng có ý kiến bằng văn bản gửi về phòng Kế hoạch - Chỉ đạo tuyến & Quản lý chất lượng để được hướng dẫn hoặc tổng hợp báo cáo cho Ban Giám đốc để xem xét chỉ đạo cho phù hợp./.
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